
Mit über 70 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern an den drei Standorten Mühlhausen bei Heidelberg, Berlin

und Hamburg sind wir seit über 40 Jahren für den nachhaltigen Einsatz von Energie in Unternehmen und

Einrichtungen aktiv. Wir sind eine 100% Tochtergesellschaft der MVV Energie AG und damit Teil eines der

führenden Energieunternehmen in Deutschland, das bis 2035 #klimapositiv sein will.

Gemeinsam mit Dir gestalten wir eine nachhaltige Energieversorgung. Mit rund 80 Mitarbeiterinnen und

Mitarbeitern sind wir seit über 40 Jahren für den nachhaltigen Einsatz von Energie in Unternehmen und

Einrichtungen aktiv. Wir haben Standorte in Hamburg, Berlin und Mühlhausen bei Heidelberg. Als 100%

Tochtergesellschaft

der MVV Energie AG sind wir Teil eines der führenden Energieunternehmen in Deutschland, das bis

2035 klimaneutral und danach #klimapositiv wird.

Mitarbeiter Business Administration
(m/w/d)
Arbeitszeit: Vollzeit | Beginn: ab sofort

Das erwartet Sie bei uns:

Sie koordinieren den Bescha�ungsprozess von

IT-Equipment und IT-Infrastruktur

Sie sind verantwortlich für das

Softwaremanagement und die 

Rechteverwaltung von neuen, bestehenden und

austretenden Mitarbeitenden

Sie sind verantwortlich für den First-Level-

Support für Soft- und Hardware-

Anwenderfragen

Sie übernehmen die regelmäßige Kontrolle von

IT-Rechnungen

Sie unterstützen den Local Security O�cer in

den Belangen der Informationssicherheit

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene Berufsausbildung im

kaufmännischen oder IT-Bereich

IT-A�nität und sicherer Umgang mit IT-

Applikationen und MS O�ce-Programmen

Kompetenzen auf dem Gebiet der

Informationssicherheit sind von Vorteil

Selbständige, lösungsorientierte, e�ziente und

zuverlässige Arbeitsweise

Serviceorientierte und kompetente

Kundenbetreuung

Sehr gute Kommunikationskompetenz in

deutscher Sprache

Interessiert?

Dann bewerben Sie

sich jetzt per E-Mail

an k.schrodt@bfe-

institut.com mit Angabe Ihres

frühestmöglichen

Eintrittstermins.

Für Fragen steht

Ihnen  Katharina Schrodt

T +49 621 290 7670,

gerne zur Verfügung.

www.bfe-institut.com

Das bieten wir Ihnen:

Mobiles Arbeiten an bis zu 5 Arbeitstagen pro Woche

Arbeiten an einem Standort Deiner Wahl

#teambfe: wertorientierte Unternehmenskultur, regelmäßige Teamevents

Vielfältige Weiterbildungsangebote

Attraktive Zuschüsse beispielsweise zur Kinderbetreuung und Altersvorsorge

Zahlreiche Gesundheitsangebote

Und vieles mehr
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